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Unterlagen für die Lohn- und Gehaltsabrechnung 

 

 

 

Folgende Unterlagen bzw. Angaben werden für die Lohnrechnung pro Arbeitnehmer benötigt: 

- Name und Anschrift des Arbeitnehmers 

- Geburtsdatum 

- Bankverbindung 

- SV-Nr. vom Sozialversicherungsausweis (, wenn nicht vorhanden Geburtsort) 

- Steuer-Ident-Nummer, Abzugsmerkmale für Lohnsteuer  

- Angaben zum Gehalt, Stundenlohn, Firmenwagen, andere Lohnbestandteile 

- Eingaben zu Tarif (Art, Eingruppierung mit Stufe TVÖD,) 

- versichert bei welcher Krankenkasse 

- Bausparvertrag  

- Altersvorsorge (Gehaltsumwandlung bzw. AG-Zuschüsse) 

- Urlaub (wenn von mir geführt werden soll) 

- Eintrittsdatum 

- Tätigkeit, höchster Schulabschluss, höchste Berufsausbildung, Angaben über Befristung im 
Arbeitsvertrag 

- Arbeitszeit (wöchentlich / täglich) 

- Kind(er) (für Beitragszuschlag Pflegeversicherung) 
 

Angaben zum Arbeitgeber: 

- Name, Anschrift 

- Bankverbindung 

- Steuernummer, Finanzamt Ihrer Betriebsstätte, Betriebsnummer SV 

- Unfallversicherung – Mitgliedsnummer und Pin-Nummer 

- Firmenarbeitszeit wöchentlich / täglich 

- eventl. Angaben zum Tarif 

- eventl. Kontenrahmen für FiBu-Beleg 

- Berufsgenossenschaft mit Gefahrtarifstelle(n) und Firmen- Nr. 

- Umlagenpflicht für U1 (nicht bei Wohlfahrtspflege) 
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